Zakladni $kola a Matei'sk4 §kola Zabgice,okres Brno venkov, piispévkova
organizace se sidlem
Skolni 447, 664 63 Zabgice

33. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: SZa 133/2026

Vypracoval: Mgr. Katetina Mandk Svobodova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Katefina Manak Svobodova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 24.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutirni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim $kolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupein mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo&inku
a rekreace zak, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou t¢astnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni

dochazce do druziny. DruZina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.



PODMiNKY PRO VZDELAVANI ZAKU SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI
POTREBAMI
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Zakem se specialnimi vzdélavacimi potiebami je 4k, ktery k naplnéni svych vzdélavacich
moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi potfebuje
poskytnuti podptrnych opatieni, kterd se ¢leni do péti stupni. I v ptipadé zajmového vzdélavani
mayji tito zaci pravo na jejich bezplatné poskytovani. Organizace a podminky zapojeni zéka se
specialnimi vzd&lavacimi potiebami do aktivit zdjmového vzdélavani ve SD jsou specifikovany
v doporuceni Skolského poradenského zatizeni. Komunikaci se skolskym poradenskym
zafizenim je povétfena vedouci vychovatelka, kterd rovnéz spolupracuje se Skolnim poradenskym
pracovistém (SPP) nasi §koly, které je tvofeno vychovnym poradcem a metodikem prevence.
Specifické pedagogické cile pro déti se specidlnimi vzdélavacimi pottebami  vychdzime z obtizi
zéka ve vzdélavani « respektujeme specifika zaka, ktera mohou ovliviiovat jeho ucast na
aktivitach organizovanych SD « v piipadé potieby zajistime specialni a kompenza¢ni pomiicky
spolupracuje pii tvorbé IVP ¢i PLPP v oblasti zajmového vzd€lavani  pfitomnost asistenta
pedagoga ¢ rozvoj komunikacnich schopnosti u cizinct ¢ zafazeni multikulturni vychovy

PODMINKY VZDELAVANI ZAKU NADANYCH A MIMORADNE NADANYCH

Pti zpasobu vzdelavani nadanych a mimotadné nadanych zakl vychazime predevs§im z principu
nejlepSiho zajmu zaka, snazime se co nejvice stimulovat potencial zéka s ohledem na jeho
individudlni moznosti, véetn¢ riznych druhti nadani. Nadany zék vykazuje ve srovnani s
vrstevniky vysokou uroveii v jedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych,
manualnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech. Mimotadné nadany zak je zak, jehoz
rozlozeni schopnosti dosahuje mimotfadné urovné pii vysokeé tvofivosti v celém okruhu ¢innosti
nebo v jednotlivych oblastech rozumovych schopnosti. Organizace a podminky zapojeni Zéka se
specialnimi vzd&lavacimi potiebami do aktivit zijmového vzdélavani ve SD jsou specifikovany
v doporuceni $kolského poradenského zatizeni. Komunikaci se skolskym poradenskym
zafizenim je povéfena vedouci vychovatelka, ktera rovnéz spolupracuje se Skolnim poradenskym
pracovistém (SPP) nasi $koly, které je tvofeno vychovnym poradcem a metodikem prevence.
Specifické pedagogické cile pro déti nadané a mimotadné nadané  spolupracuje pii tvorbé [IVP
¢1 PLPP v oblasti zdjmového vzdélavani « doplitkové aktivity v oblasti jejich naddni a zajmu

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1ZA4ci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zévaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem, c)
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova slusné k dosp&lym i jinym Zzaktim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki.




33. Vnitini ¥4d Skolni druZiny strana 2 z po¢tu 6

Zakladni $kola a Mate¥ska §kola Zabg&ice

1.3 Z&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouieni, piti alkoholickych ndpoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendatnich dnt od pocatku nepfitomnosti zéka.

1.6 Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, mé4 pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlési bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s viukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Vlastni digitalni technologie, véetné mobilnich telefoni a
jinych elektronickych nastroji zak ve Skolni druzin€ nema povoleno uzivat.

1.8 Zv1asté hrubé¢ slovni a imyslné fyzické atoky Zaka viici pracovniklim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.9.zakonni zastupci maji pravo na: - informace o priibdhu vychovné vzdélavaci ¢innosti v SD
- vyjadfovat své piipominky a doporuéeni k praci v SD - p¥istup k vyroéni zpravé

-informace o zméné zdravotniho stavu Zdka - informace o ¢innostech a akcich

potadanych SD

2. Provoz a vnitini rezim $koly

Piihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.

2.2 O ptijeti tCastnika k ¢innosti druziny ve forme pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo skolu se
rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochédzky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec a
leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok. Pfevadi se vkladem do skolni
pokladny zéka.



2. 4 Vysi uplaty muze tfeditel snizit nebo od tuplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zadkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za dit€ neni uhrazena tplata, feditel Skoly miiZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6,45 do 7,45 hodin a 11,40 do 16,30 hodin.

3.2 Po vyucovani si U€astniky/Zaky pievezmou pani vychovatelky a po obédé¢ je odvadi do
ptisluinych oddéleni SD.

3.3 Pti odchodu na externi krouzky si zaky piebira vedouci krouzku

3.4 Ptechod do internich krouzki SD je zaznamenavéan do evidenéniho listu

ucastnikti 3.5 Omlouvani ucastnikti /zakt formou elektronické TK Edupage.

3. 4 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zéklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité, b) na zaklad¢
piedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu, c) pozada o

pomoc Policii CR,

3. 5. Oddgleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucastnikii. SD ma 3 oddéleni — 1.odd&leni —
kapacita 30 ucastnikil, 2.0odd¢€leni kapacita 30.0¢astnikl, 3oddéleni, kapacita 20 ucastnik.

3. 6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 7 Druzina realizuje vychovné vzdéelavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoznuje zakim pfipravu na vyucovani.

4. Podminky zajiS§téni bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach §koly, pokud
nad nimi neni vykondvan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zaki ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolou Zéci ihned
ohlasi. Vychovatel¢ skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni 74k, kteti pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.



Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druzZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a behem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.
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4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakli a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyte¢nych prutahli vedeni Skoly a rodic¢e postizen¢ho Zdka. Nemocny Zak mulze byt odeslan k
Iékatskému vysSetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domil, adresu a jméno oSettujiciho 1¢ékare.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazd, pfipadné vyplni ptfedepsané formuléte.
Oseteni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana tihrada od
rodict zédka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim sociélni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych

véci - uzamykani skiinék, trid.
5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,

mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
davodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

6.1 Pokud zak naru$uje soustavné vnitini ¥ad SD a ¢innost §kolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodi.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:



a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych odd€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vCetné
dochazky déti,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly, )

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu urazl a zaznamy o trazech déti, zakt a studentd,
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8. GDPR

Skolni druzina pii ZS a MS Zabéice piijala potfebna organizaéni a technicka opatieni k zajisténi
souladu s pozadavky nafizeni parlamentu a Rady EU 2016/679 (déle jen ,,GDPR*). Témét vSechny
osobni tdaje vztahujici se k détem, zaklim a studentiim jsou zpracovavany za ucelem splnéni
pravni povinnosti (zejména podle zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zdkon €.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky
zakon) a zékona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu
apod.). Dale jsou nékteré osobni udaje zpracovavany v souladu se ¢lankem 6 ,,GDPR®, a to
napiiklad plnéni smlouvy, opravnény zdjem spravce apod. V piipade, Ze ke zpracovani neni
relevantni pravni titul, obratime se na Vas jako zdkonné zastupce nebo zletilé zaky se Zadosti o
vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjektd udaji (zpravidla v ptipadé
zpracovani fotografii a udaji za ucelem propagace Skoly apod.). V této souvislosti ma subjekt
udajii pravo na opravu, pravo na vymaz, byt zapomenut, pradvo na omezeni zpracovani, pravo na
prenositelnost udaji, pravo vznést namitku a v piipad¢ udéleného souhlasu jej vzit zpét. V ptipadé
pozadavku na uplatnéni Vasich prav jako zdkonnych zastupct nebo zletilych zakt vzdy kontaktujte
vedeni Skoly.

9. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym
fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim. 4.

r

Smérnice nabyva Ucinnosti dnem : 1.9.2026

Zabg&ice dne 31.8.2018 , Aktualizace: 4.11.2025, Aktualizace 1.9.2026

Mgr. Katefina Manak Svobodova
Reditelka skoly
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